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Innehall

FRIIs Styrande riktlinjer for arsredovisning innehaller dels ett en kort beskrivning av bl a
de regler och normer som tillimpas vid upprittandet av arsredovisningen, dels en mall for
arsredovisning enligt Arsredovisningslagen, ARL,' som kan anviindas av
insamlingsorganisationer. Dessa riktlinjer innehaller inte en kodrapport enligt FRIIs
kvalitetskod p. 7.1.

En arsredovisning bestar av forvaltningsberittelse, resultatrikning, balansrikning och
noter. Om organisationen ir ett s.k. storre foretag (for definition se Lisanvisningar nedan)
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ska dven en finansieringsanalys ingd i arsredovisningen. Finansieringsanalysen upprittas
numera enligt den modell som kallas kassaflodesanalys, varfor benimningen
kassaflodesanalys fortsédttningsvis kommer att anvidndas. Denna placeras efter
balansrikningen, men fore notupplysningarna.

De organisationer som upprittar en koncernredovisning ska alltid inkludera en
finansieringsanalys.

Inledning

Syftet med FRIIs Styrande riktlinjer dr att underlitta arbetet med arsredovisningar i
insamlingsorganisationerna . Exemplet visar hur en arsredovisning kan utformas med
beaktande av de krav som stiills pd organisationernas informationsgivning enligt ARL och
god redovisningssed. Vilka normer som utgor god redovisningssed i det enskilda fallet
beror bade pa organisationens verksamhet och om organisationen bedriver
naringsverksambhet.

Det dr viktigt att organisationen anvénder korrekt bendmning pa det dokument man
upprittat som ett avslut av rikenskaperna. Eftersom alla insamlingsorganisationer ska
uppritta en arsredovisning ska dokumentet heta just detta. (En organisation som inte dr
bokforingsskyldig enligt lag och inte heller frivilligt vill avsluta sina rdkenskaper med en
arsredovisning eller ett arsbokslut, maste bendmna sitt avslutande dokument arsrapport,
verksamhetsberiittelse, resultat- och balansrakning, arsberittelse, arsbok eller liknande.)

Lagar och normgivning

I BFL 6:1 och 6:3 finns bestaimmelser om nir den 16pande bokforingen ska avslutas med
en arsredovisning och nir det ricker med ett arsbokslut eller ett forenklat arsbokslut. Enligt
Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter ska alla organisationer med 90-konton uppritta
arsredovisning. FRIIs Styrande riktlinjer innehaller darfor inga bestimmelser om
arsbokslut.

Arsredovisningen upprittas per varje balansdag, dvs den sista dagen pa rikenskapsaret.
Arsredovisningen ska enligt ARL uppriittas och revideras for varje rikenskapsar, dvs
oavsett hur ofta arsstimma/arsmote halls. Om arsstimma/arsmote halls ex vis vartannat ar
maste stimman darfor godkinna tva arsredovisningar. Reservering far inte goras for
stimmokostnader de ar som det inte halls nagon arsstimma/arsmote eftersom detta dr en
framtida utgift.

Arsredovisningen skall enligt ARL 2:2 uppriittas pa ett overskadligt siitt och i enlighet med
god redovisningssed. Balansridkning, resultatrikning och noter ska enligt ARL 2:3
upprittas som en helhet och ge en rittvisande bild av organisationens stidllning och resultat.
Om det behovs for att ge en réttvisande bild, ska det lamnas tilliggsupplysningar. Vidare
ska upplysning liamnas i not om avvikelse gors fran vad som foljer av allminna rad och
rekommendationer. I noten ska dven upplysas om skilen for avvikelsen.

Jimforelsetal avseende foregiende ar ska enligt ARL 3:5 limnas for varje post eller
delpost i balans- och resultatrikningen samt for de noter som specificerar delposter som i
balans- och resultatrakningen slagits samman. I exemplet foreslas att jamforelsetal limnas
till samtliga noter.
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Bokforingsnamnden, BEN, har gett ut ett antal allmédnna rad som riktar sig bl.a. till ideella
foreningar. Dessa behandlar intékter och kostnader, medelantalet anstillda, gavor samt
bidrag och har genomgéaende beaktats i detta exempel.

BFNs pagaende normgivningsarbete, de sa kallade k-projekten, har hittills resulterat i tre
normer; K1 for enskilda niringsidkare samt K2 for aktiebolag respektive ekonomiska
foreningar. Ingen av dessa normer far tillimpas av ideella organisationer.

Under 2010 publicerade BFN ett utkast till K3, dvs. det regelverk som i framtiden kommer
att bli huvudregelverk for samtliga verksamhetsformer. Remisstiden gick ut den 30
november 2010. En slutlig version av K3 vintas till sommaren 2011 men det saknas en
tidplan fran BFN. Det ér dnnu oklart om BFNs normer for ideella foreningar kommer att
inforas i K3 eller fortsétta att finnas som separata normer. FRII har i sitt remissvar till BFN
foresprakat det senare alternativet.

Byte av redovisningsprincip

En dvergéng till att borja tillimpa bestimmelserna i ARL eller en ny norm kan i ménga fall
innebdra ett byte av redovisningsprincip. Vanliga exempel &r att borja redovisa reservering
for framtida dandamal under eget kapital och att inte direktavskriva anldggningstillgangar
vid inkdp. Om det foreligger ett byte av redovisningsprincip skall detta klart framga av
organisationens redogorelse for tillimpade redovisningsprinciper. Dessutom skall det
foregaende arets siffror riknas om for att mojliggora en jamforelse mellan aren. Den
ackumulativa effekten av principforindringen justeras direkt mot ingaende eget kapital.
Om resultateffekten dr visentlig skall upplysning om detta ldmnas. Se dven ARL 2:4 andra
stycket och RR 5 Byte av redovisningsprincip.

Att observera vid anvindande av FRIIs Styrande riktlinjer for arsredovisning

FRIIs Styrande riktlinjer ska, enligt beslut av FRIIs arsméte, tillimpas i den utstrackning
de ar tillimpliga for organisationen.

Det dr viktigt att det av beskrivningen av de allméinna redovisningsprinciperna, se forsta
stycket i not 1, framgar att organisationen tillampat dessa riktlinjer. Orsaken till detta 4r att
det av BFNAR 2002:8 krévs att organisationer som inte tillampar ARLs bendmningar pa
poster i resultatrikningen (dvs t ex Kostnad salda varor, Forsiljningskostnader och
Administrationskostnader 1 den funktionsindelade resultatrikningen) ska motivera varfor.
De organisationer som delar in sin verksamhet i indamal, insamling och administration
skulle ddrmed tvingas att motivera detta. Undantag finns for de FRII-medlemmar som
tillimpar FRIIs Styrande riktlinjer for arsredovisning. I och med att FRIIs Styrande
riktlinjer 4r en vedertagen och accepterad standard bland FRIIs medlemmar och har
vedertagna definitioner av de olika funktionerna sa ricker det att hdnvisa till dessa
riktlinjer. Ovriga organisationer maste siledes motivera indelning av kostnader enligt ovan.
Det ska enligt BEN finnas en beskrivning av vad som ingéar i de olika kostnadsposterna.
Dessa Styrande riktlinjer innehaller forslag till sadana beskrivningar.



6 (6)

FRIIs Styrande riktlinjer innehaller ingen koncernredovisning eller poster for mellanhavan-
den med koncern- och intresseforetag. Poster som &dr anviandbara for organisationer med
dotterforetag framgar av en bilaga till FRII BAS 2002. Observera dock att Svensk
Insamlingskontroll har krav pa sammanstilld redovisning som innefattar andra
organisationer dn sadana som enligt ARL ir att klassificera som dotterforetag, dvs dér det
finns ett bestimmande inflytande. I FRIIs Styrande riktlinjer inkluderas endast
dotterforetag enligt ARLs definition (se ARL 1:4).

Insamlingsorganisationerna har som syfte att frimja ett visst indamal varfor en viktig post
ar Andamalskostnader. Darmed blir FRIIs huvudalternativ den funktionsindelade
resultatrdkningen dven om bada resultatrikningsalternativen finns medtagna i dessa
riktlinjer.

BFN anvinder begreppet Gavor medan man traditionellt inom insamlingssektorn anvént
bendmningen Insamlade medel. I dessa riktlinjer aterfinns dérfor det senare begreppet
vilket inte hindrar att organisationer anvinder BFNs begrepp.

I de fall arsredovisningen ingar som en integrerad del i en verksamhetsberittelse ska
arsredovisningsdelen avskiljas fran det 6vriga materialet.

Propositionen Enklare redovisning forvéntas tas av riksdagen under december 2010. I 2011
ars version av FRIIs Styrande riktlinjer har de tilliggsupplysningar som f6rsvinner for
samtliga organisationer enligt denna proposition, med borjan i arsredovisningarna for
kalenderaret 2011, markerats med fotnot. FRIIs Styrande riktlinjer kommer troligen inte att
innehalla de ldttnadsregler som foreslas i propositionen for mindre foretag eftersom detta
skulle minska jamforbarheten mellan FRIIs medlemmar.

Bokforingsskyldighet m m

I BFL 2 kap. finns ett antal olika grinser som bestimmer vilka juridiska personer som &r
bokforingsskyldiga.

En insamlingsstiftelse dr alltid bokforingsskyldig och ska enligt BFL alltid avsluta sina
rikenskaper med en érsredovisning. Ovriga medlemmar i FRII ir bokforingsskyldiga
enligt BFL om de bedriver niringsverksamhet, 4r moderforetag eller har tillgangar vars
marknadsvirde overstiger 1,5 mkr. Samtliga organisationer med 90-konton ska enligt
Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter avsluta sina rikenskaper med en arsredovisning.
Arsbokslut och férenklat drsbokslut behandlas dérfor inte hir.

Enligt BFN redovisas intikter fran niringsverksamhet” i posten Nettoomsittning i
resultatrdkningen tillsammans med andra intdkter som enligt BFNs text “skulle ha
redovisats som nettoomsittning enligt allménna principer”. For anpassning till insamlings-
organisationer, se FRIIs mallar for resultatrakningar nedan. Insamlade medel,
medlemsavgifter, bidrag och liknande hérrér inte fran naringsverksamhet. Denna definition
ar skild fran den skatteméssiga statusen. En ideell forening anses skattemaissigt inte bedriva
niringsverksamhet om den enligt sina stadgar ska bedriva allméinnyttig verksamhet och om
det dr den verksamheten som faktiskt bedrivs, om foreningen dr oppen for medlemskap

* Se rapporten Ideella foreningar och bokforingsskyldigheten — En rapport om begreppet niringsverksamhet
m m som finns pa Bokforingsnimndens hemsida www.bfn.se.
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samt om minst 80% av foreningens nettoinkomst (inkomster minskat med utgifter)
anvinds till indamalet.

En insamlingsorganisation som tidigare inte varit bokforingsskyldig ska uppritta en
balansrikning (0ppningsbalans) per den dagen som bokforingsskyldigheten intrdder.

Offentlighet

Ideella foreningar offentliggor sin arsredovisning genom att hélla den tillgdnglig for den
som vill ta del av den, oftast pa féreningens kansli. Bolagsverket har ritt att begéra in en
arsredovisning. Organisationer som uppfyller definitionen av storre foretag (se nedan) eller
ar moderforetag i en koncern ska alltid skicka in sin arsredovisning till Bolagsverket.

Lasanvisningar

Den text som &r inramad utgdr kommentarer och anvisningar.

I drsredovisningen har savil lagstiftning i form av ARL beaktats men dven en del
redovisningsnormer finns nimnda. Samtliga férkortningar aterfinns darfor forklarade
nedan. Hanvisning i texten har endast gjorts i den man ett krav direkt foljer av lag eller

normer. [ 6vrigt har markerats om en viss text enbart ar ett forslag till branschanpassning
fran FRII.

Samtliga lagar och normer nedan aterfinns i Samlingsvolymen 2011.

Foljande forkortningar har anvints i arsredovisningsmallen:

BFL Bokforingslagen (1999:1078)

BFN Bokforingsnamnden, dvs den statliga normgivaren

BFNAR 2000:3 Redovisning av varulager

BFNAR 2001:3 Redovisning av materiella anlidggningstillgangar

BFNAR 2002:1 Virdering av materiella anldggningstillgdngar i en Oppningsbalansrikning for vissa ideella

foreningar och registrerade trossamfund, m m

BFNAR 2002:2 Virdering av vissa gavor i en dppningsbalansrikning for vissa ideella féreningar och registrerade
trossamfund, m m

BFNAR 2002:3 Virdering av finansiella anldggningstillgéngar i en 6ppningsbalansrikning for vissa ideella
foreningar och registrerade trossamfund

BFNAR 2002:6 Inneborden av begreppen arsbokslut och arsredovisning

BFNAR 2002:8 Redovisning av intékter och kostnader i ideella foreningar och registrerade trossamfund

BFNAR 2002:9 Hur medelantalet anstédllda m.m. skall redovisas i ideella foreningar och registrerade trossamfund
BFNAR 2002:10 Redovisning av givor i ideella féreningar och registrerade trossamfund

BFNAR 2002:11 Redovisning av bidrag av likvida medel till ideella féreningar och registrerade trossamfund fran
offentligrittsliga organ



BFNAR 2003:3

BFN R1

BFN R4

BFN R9

BFN U 95:3

BFN U 96:6

BFN U 99:1

Rapport fran BFN

Far

Mindre foretag

RedR 1
RedR 5

RR

RR7

Storre foretag

ARL
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Redovisning av intédkter

Redovisning av forsknings- och utvecklingskostnader

Uppgifter om medeltalet anstédllda samt 16ner och andra erséttningar

Redovisning av rorelsegrenar m m

Redovisning i avkastningsstiftelser

Forvaltningsberittelsens innehall

Tillaggsupplysningar och andelsinnehav

Ideella foreningar och bokforingsskyldigheten — en rapport om néringsverksamhet m m

Organisationen for revisions- och redovisningsbranschen; i arsredovisningen har endast Far
redovisningsrekommendationer RedR 1 och RedR Sbeaktats

Ett mindre foretag r en organisation som uppfyller hogst ett av nedanstaende tre villkor. Det ska
vara samma villkor som dr uppfyllda bada aren. Dessa villkor #r:

- Medeltalet anstillda >50

- Balansomsittning >40 mkr

- Nettoomsittning > 80 mkr
Nettoomsittning ska just i det hir fallet dven inkludera bidrag, gavor, medlemsavgifter och
liknande intékter.
De foretag som faststiller sin arsredovisning anvénder en faststilld arsredovisning vid kontroll av
villkoren.

Arsredovisning i aktiebolag

Redovisning av aktier och andelar

Redovisningsradet, dvs den normgivare som tidigare gav ut normer for framfor allt de publika
foretagen. Dessa normer har nu tagits 6ver av Bokforingsndmnden.

Redovisningsradets rekommendation nr 7 om redovisning av kassaflsden

Ett storre foretag dr, vad géller medlemmarna i FRII, en organisation som uppfyller minst tva av
nedanstéende tre villkor métt &ver tva ar. Det ska vara samma villkor som &r uppfyllda bada éren.
Dessa villkor &r:

- Medeltalet anstéllda >50

- Balansomsittning >40 mkr

- Nettoomsittning > 80 mkr
Nettoomsittning ska just i det hér fallet dven inkludera bidrag, gavor, medlemsavgifter och
liknande intékter.
De foretag som faststiller sin arsredovisning anvinder en faststilld drsredovisning vid kontroll av
villkoren.

Arsredovisningslagen (1995:1554)

Med FRII avses branschorganisationen Frivilligorganisationernas Insamlingsrad med 132
insamlingsorganisationer som medlemmar (november 2011). Tel 08-677 30 90. FRII:s
hemsida: www.frii.se

Svensk Insamlingskontroll granskar landets drygt 700 kontrollgirokonton, sk 90-konton.
Tel 08-783 80 60. Svensk Insamlingskontrolls hemsida: www. insamlingskontroll.se.
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Mall for arsredovisning

Insamlingsorganisationen

Organisationsnummer .......

Arsredovisning for rikenskapsaret 2011-01-01-- 2011-12-31

Styrelsen och generalsekreteraren/kanslichefen/verkstéllande direktdren® for
Insamlingsorganisationen avger hiarmed f6ljande arsredovisning.

Innehall Sida
Forvaltningsberittelse XX
Resultatrikning — funktionsindelning XX
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Utover arsredovisningen innehaller i dessa fall verksamhetsberittelsen ofta en detaljerad
beskrivning av organisationens aktiviteter under aret. Det dr endast arsredovisningen som
foreningens revisor limnar revisionsberittelse dver varfor denna ska sérskiljas.

? De personer som ska underteckna &rsredovisningen bor framga av stadgarna.
4 Mindre organisationer kan foredra att ange alla belopp i kr




10 (10)

Forvaltningsberittelse

Syftet med forvaltningsberittelsen dr att vara ett komplement till resultat- och balansrik-
ningarna, dvs det som inte direkt framgar av dessa dokument ska framga av forvaltnings-
berittelsen. Darmed blir det littare for ldsaren att forsta helheten. Forvaltningsberittelsen
kan kompletteras med en verksamhetsberittelse som inte nodvéandigtvis revideras.

Nedanstaende punkter ska ses som en meny 6ver vad som kan vara lampligt att informera
om. Punkterna ska anvindas med matta, dvs arsredovisningen maste fortfarande vara
overskadlig. De rubriker och punkter dir hinvisning gors till ARL r tvingande. De
punkter som inte dr tvingande kan med fordel ldggas i en verksamhetsberiittelse eller sa
kan all information aterfinnas i forvaltningsberittelsen (men da mer kortfattat). Mer
utforliga beskrivningar kan da aterfinnas i verksamhetsberittelsen och det kan da finnas en
hinvisning till denna i forvaltningsberittelsen.

Arsredovisningen kan limpligen innehlla ett forord av generalsekreteraren eller motsva-
rande som sammanfattar nedanstaende punkter.

I forvaltningsberittelsen kan dven nyckeltal inkluderas, se bilaga 1. Det dr viktigt att
organisationen forsoker koppla sin beskrivning av verksamheten med hur resultatrikningen
ser ut for att visa ldsaren att det faktiskt kostar pengar att uppfylla sitt ideella syfte.

Organisationen kan vilja mellan att 1igga sin kodrapport (se FRIIs Kvalitetskod p. 7) hir
eller som en separat rapport. I dessa Styrande riktlinjer behandlas kodrapporten som en
separat rapport.

Information om verksamheten (ARL 6:1, BFN U96:6, FRIIs Kvalitetskod p. 2.3)

Hir aterfinns information om verksamhetens art, inriktning och forutsittningar samt om
visentliga fordndringar i dessa avseenden. Viktiga beslut eller genomforda aktiviteter
beskrivs vilket blir ett komplement till framfor allt resultatrdkningen. Upplysningar skall
ocksa lamnas om viktiga externa faktorer som paverkat organisationens stédllning och
resultat.

e Typ av organisation, dvs insamlingsstiftelse, stiftelse och ideell forening men inte
avkastningsstiftelse (FRII)

¢ Organisationens syfte och dndamal (FRII)

¢ Betydande samarbeten, ex vis andra idéburna organisationer, myndigheter eller foretag
(FRIIs Kvalitetskod)

e Viktiga beslut (FRII)
¢ Organisationen ir en del av en internationell organisation (FRII)

e Beskrivning av forskningsanslag (FRII)
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e Pagaende/avslutade projekt och andra genomforda aktiviteter(FRII)

e Olika typer av dandamalsbestimda (=6ronmirkta) medel som finns i organisationen,
girna med uppdelning mellan vad som dr dndamalsbestamt av styrelsen respektive
givaren. Information ldmnas hir om den inte framgar i not — foretradelsevis kopplat till
noten om eget kapital. (FRII)

e Viktiga externa faktorer som paverkar organisationen (BFN)

Finansiella instrument (ARL 6:1)

Om det &r visentligt for bedomning av organisationens stéllning och resultat ska
organisationen limna upplysningar i forvaltningsberiittelsen. Enligt ARL ska det bland
annat lamnas upplysning om mal och tillimpade principer for finansiell riskstyrning. For
FRIIs medlemmar bor det framst bli fraga om att upplysa om hur man hanterar sina
virdepappersinnehav, dvs aktiv eller passiv placering i egen eller annans regi.

De organisationer som innehar valutaderivat och liknande ska dven upplysa om tillimpade
principer for sdkring. Observera att marknadsvirdet pa derivaten ska upplysas om i not.

Om informationen ldmnas i not ska hdnvisning till denna not finnas i
forvaltningsberdttelsen.

e Policy for placeringar i aktier (FRIIs Kvalitetskod)

Alternativ 1: Insamlingsorganisationen har som policy att placera aktier for basta
avkastning men inte i foretag som har verksamhet inom framfor allt féljande omraden:

- vapen
- barnarbete
- alkohol, och
- tobak
Alternativ 2: Insamlingsorganisationen har som policy att sélja aktier som erhallits som

gava omedelbart och ddrmed inte bedriva placeringsverksamhet. Pa balansdagen inkom
en aktiegava motsvarande ... kr som avyttrades i januari 200x.

Enligt FRIIs Kvalitetskod p. 4.5.6.1 ska styrelsen tillse att organisationen har riktlinjer
eller policydokument som anger hur verksamheten ska finansieras och hur organisationens
kapital ska placeras. Organisationen ska iaktta riktlinjerna som anges i FRIIs Végledning
avseende sparande och FRIIs Vigledning avseende placeringspolicy.
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Resultat och stiillning (ARL 6:1, BFN U96:6)

For att ge ldasaren en god inblick i organisationen och dess utveckling kan ledningens
kommentarer och vésentliga nyckeltal inkluderas i forvaltningsberittelsen.

e Uppfdljning av planer (FRII)

e Forklaring av resultatutvecklingen - intikter respektive kostnader inklusive visentliga
avvikelser om budget antas av arsstimman/arsmotet (ARL och FRII)

¢ Finansiering (FRII)

e Flerarsoversikt (t ex fem ar) for storre organisationer, giarna med nyckeltal (BFN och
FRII)

e Storre gavor inkl testamenten beskrivs (FRII)

Viisentliga héiindelser under rikenskapsaret (ARL 6:1, BFN U96:6)

Bedomningen av vad som &r “visentliga hiandelser” gors utifran handelsernas betydelse for
organisationens ekonomiska resultat och stillning. Det behdver dock inte alltid vara fraga
om direkt ekonomiska konsekvenser for att upplysning skall vara motiverad.

Borsen har under 2011 generellt gatt ner med cirka 25% vilket behover belysas i
arsredovisningen for 2011. Det kan innebéra att man exempelvis berittar om hur kursraset
pa borsen paverkat organisationens aktieportf6lj och hur insamlingsarbetet har paverkats.
Den hoga eurokursen (och @ven andra valutor) innebir for de organisationer som har sina
utgifter i utlindska valutor att kostnaderna for andamalet stiger just pga. valutakurserna.
Detta maste ocksa kommenteras och kvantifieras.

Det ér ocksa lampligt att kommentera om finanspolicyn fordndrats till f6ljd av finansoron.

Om organisationens intéikter fordndrats till f6ljd av Postkodlotteriets dndrade
utbetalningsrutiner bor detta kommenteras hir.

Storre 6kningar/minskningar av medlemmar/givare/faddrar/volontérer bor ocksa
kommenteras.

e Hur dndamalet har fraimjats under aret (ARL 6:4 vad giller stiftelser)

e Beskrivning dver viktiga projekt och dndamal som pengar anvénds till, ex vis per land
eller omrade (FRII)

¢ Organisations- och/eller personalforindringar (FRII)
e Ett sitt att konkretisera och tydliggora organisationens verksamhet dr att visa givare
och medlemmar vad ett visst belopp i kronor kan bekosta. Det kan vara 500 kr, 1.000

kr eller ett annat belopp. Organisationen kan i sin arsredovisning skriva

e 500 kri gava till var organisation betyder att vi kan...
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e 1.000 kr i gava till var organisation betyder att vi kan... (FRII)

Viisentliga hiindelser efter riikenskapsarets utgang (ARL 6:1, BFN U96:6)
e Beskrivning av viktiga projekt och dndamal som intréffat efter balansdagen (FRII)
¢ Organisations- och/eller personalforidndringar (FRII)

Medlemmar (FRII)

Medlemmarna stoder verksamheten med pengar och arbetsinsatser. Organisationen kan
ocksa ha som syfte att stodja sina medlemmar. Hir kan dven organisationer av medlemmar
beskrivas, ex vis om det finns lokala foreningar och sambandet/ansvaret mellan dessa
nivaer.

e Antal, foridndring av antal (FRII)

e Ideell arbetsinsats — beskriv hur uppskattning av arbetsinsatsen gjorts och vilket arbete
som utforts’ (BEN och FRII)

e Antal distrikt/regioner (FRII)
e [okala foreningar/organisationer (FRII)

e Insamlat resultat fran lokala foreningar/organisationer som skickar medlen vidare till
centralorganisationen (FRII)

e Stodorganisationer (FRII)
¢ Volontarer/frivilliginsatser/praktikanter (FRII)
e Utbildning (FRII)

¢ Vad far medlemmen for sin medlemsavgift (tidning, dekal, utskick etc)? (FRII)
Anstillda (FRII)

Fran och med kalenderaret 2011 tas upplysningskrav i not om sjukfranvaro bort. Det kan
finnas anledning att i stéllet lamna en beskrivning i forvaltningsberittelsen 6ver hur
organisationen arbetar med att halla sina anstéllda friska, anstiller personer med
handikapp, utfér personalenkiter, beskriver vilka olika typer av arbetsuppgifter som de
anstéllda utfor (att jamfora med personer som utfor ideellt arbete) och liknande
information.

Forvaltning (FRII)

Insamlingsorganisationernas forvaltning bestar ofta av en styrelse och ett kansli. Det kan
ocksa finnas en méangd kommittéer och liknande, t ex for férdelning av forskningsanslag.
Dessa dr viktiga att beskriva for att ldsaren ska forsta hur organisationen fungerar men
ocksa for att visa den kompetens som organisationen knutit omkring sig.

> Virdet av dessa arbetsinsatser har inte tagits med i resultatrikningen, se @ven not 3.
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Beskrivning av styrelsen (FRII)

Ersittning till styrelseledamoterna och generalsekreterare/kanslichef/verkstillande
direktor om inte detta framgar av not (FRIIs Kvalitetskod)

Antal styrelsemoten under rikenskapsaret (FRII)
Valberedning (FRII)
Revisorer (FRII)

Kansli (eventuellt med personalen namngiven, telefonnummer till kansliet etc) (FRII)

Information (FRII)

Hir ldggs ldmpligen 6vrig information in som kan vara anvéndbart for ldsaren/medlem-
men.

Organisationens samtliga 90-kontonummer (FRII)
Hemsida (FRII)
Egen butik (FRII)

FRIIs fem punkter — rad till givaren (FRII)

Innan du skinker — undersok foljande:

1) Ger organisationen ett vederhiftigt intryck?

2) Har organisationen 90-konto? Dvs borjar pa 90 — inte 91, 92 etc

3) Finns ett fungerande telefonnummer?

4) Har organisationen uppgivit en gatuadress till sitt kontor, inte bara en boxadress?
5) Vid bossamling — kan insamlaren legitimera sig?

Blir svaret nej pa nagon av dessa fragor — ge inga pengar!

Jourtelefon (FRII)
Tidningar, bocker och annan forlagsverksamhet (FRII)
Internationellt samarbete (FRII)

Registrering hos tillsynsmyndighet (FRII)
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e Deltagande i utredningar (FRII)
e Representation i andra styrelser (FRII)
e Representation i referens- och arbetsgrupper (FRII)

¢ Lobbying (FRII)
Framtida utveckling (ARL 6:1, BFN U96:6)

Information skall lamnas om vad som faktiskt dr kdnt om organisationens framtid samt om
forviantningar baserade pa kénda forhallanden. Detta géller ej mindre foretag.

¢ Framtida projekt (FRII)
¢ Framtida hjilpbehov (FRII)

¢ Framtida kampanjer och evenemang (FRII)

Forskning och utveckling/Stod till forskning och utveckling (ARL 6:1, BFN U96:6)

Information lamnas av organisationer som bedriver sadan verksamhet déa forsknings- och
utvecklingskostnaderna &r av visentlig storlek for organisationen. I manga fall 1amnas stod
till forskare inom specifika omraden. Dessa beskrivs lampligen hir eller ovan under
rubriken Information om verksamheten.

Utliindska filialer/regionkontor (ARL 6:1, BFN U96:6)

Enligt BFN U96:6 ir definitionen av utlidndsk filial “avdelningskontor med sjélvstindig
forvaltning”. Upplysning hirom behover ej lamnas av mindre foretag.

e Typ av verksamhet som bedrivs utomlands (FRII)

Beskrivning av regionkontor, linderkontor och liknande (FRII)
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| Funktionsindelad resultatriikning

Not 2011 2010
Verksamhetsintikter 2
Medlemsavgifter XX XX
Insamlade medel XX XX
Forsiéljning, reklam och annonser’ XX XX
Bidrag XX XX
Ovriga verksamhetsintikter XX XX
Verksamhetskostnader
Andamélskostnader® -XX -XX
Insamlingskostnader -XX -XX
Administrationskostnader -XX -XX
Verksamhetsresultat XX XX
Resultat fran finansiella investeringar
Resultat fran virdepapper och fordringar som &r XX XX
anldggningstillgangar 5
Ovriga rinteintikter och liknande resultatposter 6 XX XX
Rintekostnader och liknande resultatposter -XX -XX
Forvaltningskostnader -XX -XX
Summa resultat fran finansiella investeringar XX XX
Resultat efter finansiella poster XX XX
Skatt 7 -XX -XX
Arets resultat XX XX
Fordelning av arets resultat’ 15
Arets resultat enligt resultatrikningen (se ovan) XX XX
Utnyttjande av dndamalsbestimda medel fran tidigare ar XX XX
Reservering av dndamalsbestimda medel som inte utnyttjats -XX -XX
under aret
Kvarstaende belopp for aret/forandring balanserat kapital XX XX

® Eventuellt med tilligg for budget for innevarande ar om &rsstimman faststillt en vil utvecklad

resultatbudget.

" Dessa intikter kan hirrora fran niringsverksamhet och klassificeras da av BFN som nettoomsittning. Detta
begrepp dr av vikt vid bestimning av omfattningen av organisationens bokforingsskyldighet.

¥ Postens innehéll varierar inte bara beroende pé aktiviteter utan fven om organisationen har ett
insamlingséindamal eller ett medlemsidndamal. Detta dndamal framgar av forvaltningsberittelsen.

? Rutan ir till for att pa ett tydligt siitt redovisa de under aret insamlade medel som éndamélsbestimts av
givaren eller organisationens styrelse for ett visst framtida &ndamal och de medel som under aret kostnads-
forts men som insamlats tidigare ar. Med kvarstaende belopp avses det belopp som fors till balanserad vinst
eller forlust, dvs. medel som inte dr 6ronmérkta for ett visst iandamal. Om styrelsen vid ett senare tillfélle
skulle vilja indamalsbestimma detta balanserade kapital gérs omforing i noten Gver eget kapital.
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Not 2011 2010
Verksamhetsintédkter 2
Medlemsavgifter XX XX
Insamlade medel XX XX
Forsiljning, reklam och annonser'’' XX XX
Bidrag XX XX
Ovriga verksamhetsintikter XX XX
Verksamhetskostnader
Handelsvaror -XX -XX
Ovriga externa kostnader -XX -XX
Personalkostnader 3 -XX -XX
Av- och nedskrivningar -XX -XX
Summa verksamhetskostnader XX XX
Verksambhetsresultat XX XX
Resultat fran finansiella investeringar
Resultat fran virdepapper och fordringar som &r XX XX
anldggningstillgangar 5
Ovriga rinteintikter och liknande resultatposter 6 XX XX
Rintekostnader och liknande resultatposter -XX -XX
Forvaltningskostnader -XX -XX
Summa resultat fran finansiella investeringar XX XX
Resultat efter finansiella poster XX XX
Skatt 7 -XX -XX
Arets resultat XX XX
Fordelning av arets resultat' 15
Arets resultat enligt resultatrikningen (se ovan) XX XX
Utnyttjande av dndamalsbestimda medel fran tidigare ar XX XX
Reservering av dandamalsbestimda medel som inte utnyttjats XX XX
under aret
Kvarstaende belopp for aret/balanserat kapital XX XX

' Eventuellt med tilligg for budget for innevarande ar om arsstimman faststillt en vil utvecklad

resultatbudget.

" Dessa intiikter kan hirrora fran niringsverksamhet och klassificeras di av BEN som nettoomsiittning. Detta

begrepp dr av vikt vid bestimning av omfattningen av organisationens bokforingsskyldighet.
"2 Rutan ir till for att pa ett tydligt sitt redovisa de under &ret insamlade medel som indamalsbestimts av

givaren eller organisationens styrelse for ett visst framtida &ndamal och de medel som under aret kostnads-
forts men som insamlats tidigare ar. Med kvarstaende belopp avses det belopp som fors till balanserad vinst

eller forlust, dvs. medel som inte dr 6ronmérkta for ett visst indamal. Om styrelsen vid ett senare tillfélle

skulle vilja indamalsbestimma detta balanserade kapital gérs omforing i noten Gver eget kapital.




Balansrikning

TILLGANGAR
Anlaggningstillgangar

Immateriella anldggningstillgangar

Materiella anléiggningstillgangar
Byggnader och mark
Inventarier

Finansiella anléiggningstillgangar
Langfristiga virdepappersinnehav
Langfristiga fordringar

Summa anléiggningstillgangar
Omsittningstillgangar

Varulager m m
Handelsvaror
Forskott till leverantorer

Kortfristiga fordringar
Kundfordringar
Ovriga fordringar

Forutbetalda kostnader och upplupna intidkter

Kortfristiga placeringar
Kassa och bank

Summa omsiittningstillgangar

Summa tillgangar

Not

10
11

13

14
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2011 2010
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX




Not
EGET KAPITAL OCH SKULDER

Eget kapital 15
Stiftelsekapital/donationskapital

Virdesdkringskapital

Andamalsbestimda medel, indamalet X

Andamaélsbestimda medel, dndamaélet Y

Balanserat kapital

Avsittningar

Avsittningar for pensioner och liknande forpliktelser 16,17
Avsittningar for skatter (i aktiebolag)
Ovriga avsittningar 18

o . L. 19
Langfristiga skulder
Checkrikningskredit (avtalad kredit ... resp ...)
Ovriga skulder till kreditinstitut
Ovriga skulder

Kortfristiga skulder

Skulder till kreditinstitut

Leverantorsskulder

Skatteskulder

Skuld till Sida och andra myndigheter samt Allménna

arvsfonden

Ovriga skulder

Upplupna kostnader och forutbetalda intdkter 20

Summa eget kapital och skulder

Stillda sikerheter 21

Ansvarsforbindelser 17,22
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2011 2010
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX



Kassaflodesanalys (f&RL 2:1)13

Den lopande verksamheten

Verksamhetsresultat

Avskrivningar

Justeringar for poster som inte ingar i kassaflodet, m.m.

Erhéllen rinta
Erhallna utdelningar
Erlagd rinta

Betald inkomstskatt

Kassaflode fran den lopande verksamheten fore
fordndringar av rorelsekapital

Minskning av varulager

Okning av fordringar

Okning av leverantorsskulder

Kassaflode fran den lopande verksamheten

Investeringsverksamheten

Forvirv av materiella anldggningstillgangar

Forséljning av materiella anldggningstillgangar
Placeringar i finansiella anldggningstillgangar

Avyttring av finansiella anldggningstillgangar
Okning/minskning av kortfristiga finansiella placeringar

Kassaflode fran investeringsverksamheten

Finansieringsverksamheten

Upptagna lan

Amortering av skuld

Okning/minskning av kortfristiga finansiella placeringar

Kassaflode fran finansieringsverksamheten

Okning av likvida medel
Likvida medel vid arets borjan
Kursdifferens i likvida medel
Likvida medel vid arets slut

1 Kassaflodesanalys (eller finansieringsanalys som den benidmns ibland) ir enligt ARL obligatoriskt i
arsredovisningar for storre foretag och ingar alltid i en koncernredovisning.
Organisationer som ska uppritta en kassaflodesanalys kan hamta vigledningen fran RR7 Redovisning av

kassafloden. Ovanstiaende uppstillning har hiamtats fran RR7.
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2011 2010
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX

-XX -XX
-XX -XX
XX XX
XX XX
-XX -XX
XX XX
XX XX
-XX -XX
XX XX
-XX -XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
-XX - XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
XX XX
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Noter

Enligt ARL ska balansriikning, resultatrikning och noter upprittas som en helhet och ge en
rttvisande bild av organisationens stéllning och resultat. Tilliggsupplysningar utover de
som finns i ARL déirfor limnas om det behovs for att ge en rittvisande bild.

Tillaggsupplysningar far 1amnas i not eller i balans- och resultatrikningarna. Om
upplysning lamnas i not ska det finnas en hdnvisning vid de poster i balansrikningen och
resultatrakningen som upplysningarna hanfor sig till. Om upplysningarna lamnas i balans-
eller resultatrdakningen far detta inte star i strid med kravet pa 6verskadlighet.

Om avvikelse gors fran vad som f6ljer av allmédnna rad och rekommendationer skall
upplysning om detta lamnas i not. I noten ska da dven organisationens skél for avvikelsen
klart framga.

Not 1 Redovisnings- och virderingsprinciper (BFL 6:6, ARL 5:2, FRII)

Insamlingsorganisationens redovisnings- och vérderingsprinciper 6verensstimmer med
arsredovisningslagen, Bokforingsndmndens allménna rad for ideella foreningar och FRIIs
Styrande riktlinjer for ﬁrsredovisning”. I arsredovisningen har dven vissa upplysningar
lamnats som kréavs av SFI. Tillimpade principer &r ofordndrade i jamforelse med
foregaende ar.

Av FRIIs Kvalitetskod (p. 7.2) framgar att organisationen ska folja FRIIs Styrande
riktlinjer for arsredovisning. Detta anges dirfor i den grundldggande beskrivning av det
regelverk som organisationen anvént vid upprittande av arsredovisningen.

Om organisationen bedriver niringsverksamhet ska dven ovriga allminna rad fran BEN
tillimpas. Organisationer som tillimpar FRIIs Styrande riktlinjer for arsredovisning maste
ange detta, framfor allt for att det krdvs enligt FRIIs Kvalitetskod (p. 4.5.3.2) men ocksa
for att man da inte behover motivera varfér man anvénder den anpassade funktionsindelade
resultatrdakningen som aterfinns ovan. Om organisationen i nagot avseende har bytt
redovisningsprincip jamfort med foregaende ar, genom att en ny redovisningsnorm har tritt
i kraft eller av annat skil, skall detta anges. Skilet till bytet skall ocksa anges, liksom
effekterna.

Verksamhetsintikter

Intiktsredovisning (BFNAR 2002:8, BFNAR 2003:3, FRII)

Med intédkt menas ett inflode av ekonomiska fordelar som &r hénforliga till en
rakenskapsperiod och som organisationen erhaller for egen rikning. Sadana intidkter kan ha
uppkommit genom niringsverksamhet, uttag av medlemsavgifter eller pa annat sitt.
(BFNAR)

"1 och med att hénvisning till FRIIs Styrande riktlinjer arsredovisning gors behdver inte upplysning limnas
om varfor kostnaderna indelats i indamal, insamling och administration (se BEFNAR 2002:8).
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Intikter redovisas till det verkliga virdet av vad som erhallits eller kommer att erhallas.
(RR11)

Intdkter i form av gavor intdktsfors i den period gavan Gverlamnas pa ett sakrittsligt
bindande sitt. Intdkten ska motsvara tillgangen anskaffningsvirde. (BFN)

Gavor i form av kontanter fran i forsta hand privatpersoner redovisas av naturliga skl
normalt enligt kontantprincipen. Aven gvor frin foretag och organisationer redovisas
normalt i den period di gdvan inbetalas." I den mén det pa balansdagen finns avtalade men
ej erhdllna gavor fran foretag och organisationer intdktsfors dessa efter individuell
provning. (FRII)

Gavor som utgors av annat dn kontanta medel, men med undantag f6r kldader och
liknande'®, viirderas till marknadsvirdet vid gavotillfillet. Gavor i form av kldder och
liknande som ska siljas virderas till nettoforsédljningsvéirdet medan de artiklar som genast
ska skénkas vidare vérderas till forsékringsvardet. (BFN)

Gavor i form av pro bono-tjanster intdktsredovisas inte.

Manga organisationer erhaller gratis tjanster fran foretag, exempelvis annonser och andra
reklamtjanster, kopieringstjanster och lokalhyra. Dessa tjanster ingér i det givande
foretagets normala tjdnsteutbud. Tjédnster kan ofta, men inte alltid, virderas pa ett
tillforlitligt satt. Skulle tjansterna vérderas och intéktsforas sa skulle organisationen
omedelbart behova kostnadsféra motsvarande belopp som kostnad for annons, lokalhyra
etc, Resultatrikningen netto paverkas dérfor inte av en sadan redovisning.

Definitionen av en gava innebdr att organisationen erhaller en tillgang. I det har fallet far
organisationen en tjanst utford, dessutom en tjdnst som organisationen kanske inte skulle
ha kopt om den behovt betala marknadsvirdet for tjansten. Begreppet “gava” inkluderar
inte pro bono-tjinster sa virdet av dessa ska inte intdktsforas. Om organisationen har fatt
storre pro bono-tjanster i gava under aret kan det vara en ldmplig upplysning i
forvaltningsberittelsen.

Forsdljning av varor intdktsredovisas som huvudregel nir nagon form av kontant betalning
erhallits i Insamlingsorganisationens butik. Forséljning av brevmirken via telefon
intdktsredovisas nar betalning erhalles. All forsdljning redovisas efter avdrag for moms och
eventuella rabatter. (FRII)

Medlemsavgifter (FRII)

Medlemsavgifter omfattar inbetalningar for medlemskap i Insamlingsorganisationen.
Medlemsavgifter intdktsfors vid inbetalning fran medlemmen.

"5 Detta giller iven insamlade medel fran Postkodlotteriet
'® FRIT avvaktar uttalande fran BEN vad giller bokforing av donerade klider.
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Insamlade medel (BFNAR 2002:10 och FRII)

Som insamlade medel inkluderas mottagna gavor fran allménheten, foretag, organisationer,
samfund, privata och ideella fonder och stiftelser samt sponsring. Till insamlade medel
rdknas dven testamentsgavor och donationer, virdet av skinkta tillgangar samt intékter fran
insamlade medel med gdvobevis, t ex nil- och brevmirken. Aven medel frin Radiohjilpen
och Postkodlotteriet ér att klassificera som insamlade medel. Gavor som kommer i form av
att foretag atagit sig att betala en viss procent av sin forsiljning till
insamlingsorganisationen dr ocksa insamlade medel eftersom det ér det utomstaende
foretag som séljer — inte insamlingsorganisationen.

Med gava avses tillgang som lamnats utan krav pa ekonomisk motprestation. Gavan utgor
anléggningstillgﬁng om den &r avsedd att stadigvarande brukas eller innehas i
verksamheten. Ovriga gavor utgor omsittningstillgangar. (BFN)

Erhéllna gavor virderas till verkligt vérde, dvs forséljningsvirde eller
ateranskaffningsvirde. Erhallna gavor redovisas netto, dvs efter avdrag for forséljnings-
och hanteringskostnader (exempelvis eventuell gavoskatt). (BFN)

Gavor som utgors av annat 4n kontanta medel, med undantag for kldader och liknande,
vérderas till marknadsvirdet vid gavotillfillet. Gavor i form av kldder och liknande som
ska siljas vérderas till nettoforsédljningsvirdet medan de artiklar som genast ska skédnkas
vidare virderas till forsdkringsvirdet. (BFN)

Bidrag (BFNAR 2002:11)

Som bidrag riknas likvida medel som en organisation erhaller fran en bidragsgivare som &r
ett offentligrittsligt organ. Ett villkorat bidrag &r ett bidrag som forenats med villkor som
innebir aterbetalningsskyldighet om villkoret inte uppfyllts. (BFN)

Offentligrittsliga organ inkluderar bidragsgivare saisom EU, Sida, Forum Syd,
Socialstyrelsen, Allmdnna Arvsfonden samt fran stat, landsting, ldnsstyrelse och kommun.
(FRII)

Ett bidrag intdktsredovisas i den period nér bidraget utbetalats till organisationen. En
organisation som erhaller fran en svensk myndighet eller kommun kan istillet vilja att
intdktsfora bidraget redan i den period ndr myndigheten eller kommunen fattat ett beslut att
bevilja bidraget. Om bidraget ir till for att tacka specifika kostnader sker
intdktsredovisning pa sadant sitt att intdkten stélls mot de kostnader som bidraget ar
avsedd att ticka. Intdktsredovisning sker endast nédr det med hog grad av sannolikhet kan
beddmas att bidraget inte kommer att dterkrivas'’. (BFN)

Villkorade bidrag skuldfors tills dess att de utgifter som bidraget ska ticka uppkommer.
(FRII)

Andra bidrag dn sadana som dr till for att tdcka ett andamal, t ex administrationsbidrag
kvittas inte mot administrationskostnader utan intdktsfors bland ovriga bidrag och
sdarredovisas i not.

Stod som avser forvirv av anldggningstillgang reducerar tillgangens anskaffningsvirde.
Det innebir att tillgangen redovisas till nettoanskaffningsvirde, som ocksa utgor grund for

' Detta giller dven bidrag fran Sida och liknande myndigheter.
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berdkning av avskrivningarnas storlek. Uppgift om bruttoanskaffningsvirde och erhallet
stod 1dmnas 1 not.

Forsdaljning, reklam och annonser (BFN och FRII)

Hir redovisas organisationens aktiviteter i form av nédringsverksamhet vilken enligt BEN
klassificeras som nettoomsittning.

Med forséljning menas avyttring av en vara eller tjdnst med en faktisk funktion och/eller
dér konkurrerande kommersiella produkter eller tjdnster finns pa marknaden. Hit riknas
dven prenumerationsintikter och de lotteriintékter som inflyter fran organisationens egna
lotterier. Bruttoredovisning ska tillampas. Vissa av dessa forsiljningsintikter utgor
ndringsverksamhet enligt BFN.

Verksamhetskostnader

Verksamhet och kostnadsfordelning (FRII)
Kostnaderna for en organisations verksamhetsdelar utgors av kostnader for andamalet
respektive kostnader for insamling och administration.

Fordelning av samkostnader (gemensamma kostnader)

Organisationen har kostnader s k samkostnader som &r gemensamma for andamals-,
insamlings- och administrationskostnad. Vanliga gemensamma kostnader &r IT,
ekonomifunktion, vaktmisteri, telefonvixel och lokalhyra. Gemensamma kostnader bor
fordelas pa respektive verksamhetsdel. Detta kan goras antingen genom interndebitering
inom organisationen eller genom fordelningsnycklar. Fordelningsprincipen ska vara
relevant for organisationens verksamhet. Organisationen ska kunna redovisa enligt vilka
principer fordelningen ér gjord. Fordelningsprincipen ska anges dvergripande i
arsredovisningen. Fordelning i siffror behover inte anges.

Andamdlskostnader (FRII)

Andamalskostnader #r sddana kostnader som kan hinforas till organisationens uppdrag
enligt dess stadgar. Till indamalskostnader riknas dven kostnader for opinionsbildande
verksamhet 1 de fall opinionsbildning och upplysande verksamhet ligger i sjdlva uppdraget
som organisationen har. Exempel hir ar tematiska kampanjer som organisationen driver.

Till &ndamalskostnader riknas dven de till indamalskostnaderna férdelade gemensamma
kostnaderna (samkostnaderna). Kostnader for administration som uppstar som en direkt
foljd av en aktivitet/projekt inom d@ndamalet riknas till indamalskostnader. Exempel pa
sadana kostnader dr en organisations utlandskontor och den administrativa hantering som
beviljande av forskningsanslag ger upphov till. Att observera ir att hantering av projekt
inom ramen for dndamalet ofta inkluderar kostnader for ansokan om bidrag eftersom
bidraget ofta dr en forutsittning for att projektet ska genomforas. Darmed hianfors dven
denna sirkostnad for bidragsansokan, som oftast dr mycket liten, till indamalskostnader.
Uppfoljning och rapportering av savil sjédlva projektet som till exempelvis en
bidragsgivare ingar ocksa hir.

\ Hir bor organisationen sjélv beskriva vilka typer av kostnader som posten innehaller.
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Insamlingskostnader (FRII)

Med insamlingskostnader menas direkta kostnader for insamlingsarbete som riktar sig mot
Organisationens samtliga givare, dvs. intdkter i form av gavor, testamenten och donationer
fran savil privatpersoner som foretag och organisationer. Arbetet omfattar bade befintliga
givare och arbetet med att soka nya givare. Arbetet resulterar i kampanjer, utskick och
underhall av givarregister. Insamlingskostnaderna kan bestd av TV- och radioreklam,
annonser, informationsmaterial, insamlingsmaterial och personal som arbetar med
insamlingsaktiviteter inriktat mot gavor. Insamlingskostnader inkluderar savil direkta
kostnader sasom lonekostnader for insamlingspersonal som de till insamlingskostnaderna
fordelade gemensamma kostnaderna/samkostnaderna.

Till insamlingskostnader hor d@ven kostnader for varumirkesbyggande, profilering och
positionering. Griansdragningen mellan opinionsbildning och varumérkesbyggande kan
ibland vara svar att gora. Hiar maste organisationen stilla sig fragan om huvudsyftet dr
opinionsbildning eller insamling och dirmed tydliggora var kostnaden hér hemma.

Nal- och brevmirken, vykort, dekaler, m.m. betraktas som ett slags kvitto eller gavobevis
och dr darmed en insamlingskostnad.

Medlemskostnader (FRII)

Manga organisationer har s manga medlemmar att aktiviteter med att varda och vérva
medlemmar utgor en egen funktion inom organisationen. Denna funktion kan da
sdarredovisas. Kostnaden i funktionen ska motsvara kostnaden for de fordelar som
medlemmarna far i utbyte mot sin medlemsavgift, ofta i form av utskick, tidning, mirken
och liknande (medlemsvard) men ocksa telemarketing och liknande aktiviteter
(medlemsvirvning). I den man medlemmarna far hjalpmedel utgor dessa
andamalskostnader, ex vis i en handikapporganisation. Kostnaden for medlemmar kan
dven till viss man hinforas till indamélet om arbetar med att uppfylla dndamalet,
exempelvis medlemmar som bemannar jourtelefoner.

Hir bor organisationen sjilv beskriva vilka typer av kostnader som posten innehaller. De
organisationer som har manga medlemmar kan Gverviga att anvinda denna funktion for att
forklara hur mycket kostnader som gar at for medlemsvard och liknande.

Administrationskostnader (FRII)

Administrativa kostnader dr sadana som behovs for att administrera organisationen.
Administrationen utgor en kvalitetsgaranti for &ndamalet och for givaren. Exempel pa
sadana kostnader dr styrelseméten, revision, delar av hyra och administrativa system. Hit
hor dven till administrationskostnader fordelade gemensamma kostnader/samkostnader, t
ex hela eller delar av 16nekostnader for ekonomifunktion och vaktmaésteri.

Hir bor organisationen sjilv beskriva vilka typer av kostnader som posten innehaller.

Redovisning av forpliktelser (FRII)

En utgift bokfors 1 resultatrdkningen nér organisationen har forpliktigat sig att utféra en
viss atgird eller liknande. I samband med bokslut periodiseras dessa utgifter till kostnader.
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Den forpliktigande hindelsen dr mycket sillan endast ett styrelsebeslut eller liknande
eftersom detta inte resulterat i en juridisk forpliktelse gentemot tredje man.

Tillgangar och skulder

Donerade tillgangar (BFNAR 2002:10, FRII)

Tillgangar, framfor allt fastigheter, aktier och andra viardepapper, som doneras till Insam-
lingsorganisationen virderas till verkligt virde vid gavotillfillet. Gavan bokas som en
omsittningstillgang om tillgangen ska avyttras snarast mojligt. Om syftet 4r att behalla
tillgangen redovisas den som materiell eller finansiell anldggningstillgang. Intikten
redovisas i posten Insamlade medel.

I den man det uppkommer en realisationsvinst/-forlust vid avyttringen redovisas denna
ocksa i posten Insamlade medel om tillgangen avyttras kort efter att gavan erhallits. Om
gavan ir av finansiell karaktidr och organisationen vintat med forséljningen i avsikt att
erhalla ett bittre pris redovisas realisationsresultatet som en finansiell post. Ett
realisationsresultat vid avyttring av en annan tillgang som funnits i organisationen en
langre tid redovisas i den funktion dir tillgangen anvints. Om exempelvis en bil anskaffats
for hjdlpverksamhet och sedan salts med forlust redovisas denna forlust i posten
Andamalskostnader. Sidana poster redovisas i posterna Ovriga verksamhetsintikter
respektive Ovriga verksamhetskostnader i den kostnadsslagsindelade resultatrikningen.

Insamlade kldder etc virderas pa balansdagen till nettoforsiljningsviardet om de ska séljas
medan de artiklar som genast ska skédnkas vidare vérderas till forsdkringsvirdet. (BFN)

Svensk Insamlingskontrolls tumregel for virdering av klader dr 25 kr/kg18 vilket kan
anvdndas om detta motsvarar organisationens vardering till nettoférséaljningsvirde eller
forsakringsvirde. Gavan virderad till nettoforséljningsspris eller forsdkringsvirde
redovisas i posten Insamlade medel. Intikter fran forsiljning av kldder, mobler etc
redovisas som forséljning och utgor i manga fall naringsverksamhet, se Forséljning, reklam
och annonser ovan.

Aktier och andelar (RedR5, FRII)

Kortfristiga innehav av aktier och andelar virderas till det ldgsta av anskaffningsvérdet och
nettoforsdljningsvérdet. Langfristiga innehav vérderas till anskaffningsvérdet. Om det
verkliga viardet minskat och denna virdenedgang kan antas vara varaktig gors
nedskrivning.

Aktier och andelar fir enligt ARL virderas antingen enligt ligsta virdets princip eller till
verkligt virde. Enligt RedR 5 far organisationen i vissa fall far tillimpa en kollektiv
virdering av aktier och andelar. Oavsett om innehavet dr kortfristigt eller langfristigt krévs

'® Se Anvisningar till Svensk Insamlingskontrolls rapportpaket for verksamhetsaret 2011
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att man genom portfoljen efterstriivar och uppndr en riskspridning. Aven rintebzirande
papper far enligt RedR 7 portfoljvirderas.

Om nettoforsiljningsvirdet dr lagre dn anskaffningsvérdet maste nedskrivning alltid goras
ned till nettoforsiljningsvirdet om det ir fraga om ett kortfristigt innehav. Vid langfristiga
innehav maste en bedomning goras om virdenedgangen dr bestaende. Om
nettoforsiljningsvirdet gar upp igen aterfors nedskrivningen om aktierna fortfarande
innehas. Savil nedskrivning som aterforing av nedskrivning redovisas i resultatrikningen.

Aktier och andelar som erhélles genom testamente eller gava virderas till verkligt virde
(ofta borskursen) vid gavotillfallet.

Obligationer forvirvade i syfte att innehas till inlosentidpunkt virderas vid forvérvet till
anskaffningsvirde. Skillnaden mellan anskaffningsvirde och inl6senvirde periodiseras sa
att den effektiva rintan #r konstant 6ver innehavstiden. Ovriga obligationer virderas till
anskaffningsvédrde minskat med eventuella nedskrivningar.

Anliggningstillgangar (BFL 6:7, ARL 4:47)

Materiella och immateriella anldggningstillgangar virderas till anskaffningsviarde minskat
med avskrivningar enligt plan. Avskrivning gors systematiskt over den bedomda
nyttjandeperioden. Hirvid tillimpas foljande avskrivningstider®’:

Balanserade utgifter for programvara 3-5ar
Byggnader 50 ar
Inventarier 5ar

Angivna avskrivningstider dr exempel och ska anpassas till vad som &r en rimlig
avskrivningstid 1 det enskilda fallet.

Genom att anldggningstillgangarna skrivs av 6ver den bedomda nyttjandeperioden gar det
enligt ARL inte att skriva ner till en “kom-ihig-krona” under anskaffningsaret. Ett sddant
forfaringssitt kan endast tillimpas for korttidsinventarier till mindre virde®'.
Nyttjandeperioden dr den period som organisationen forvéntas anvénda tillgangen i
verksamheten.

Fordringar (FAR)
Fordringar upptas till det belopp som efter individuell provning beridknas bli betalt.
Utlindska valutor (fiRL 5:2)

Fordringar och skulder i utlindsk valuta virderas till balansdagens kurs. I de fall
valutasédkringsatgird genomforts, t ex terminssikring, anvinds terminskursen.

' Niringsdrivande organisationer tillimpar BFNAR 2001:3 Redovisning av materiella anliggningstillgangar.
Ovriga organisationer hamtar limpligen vigledning fran detta allménna rad.

? Dessa avskrivningstider ska ses som exempel pa limpliga avskrivningstider. Bedomningen gors baserat pa
respektive organisations forutsittningar och situation.

*! For grinsbelopp, se BENAR 2001:3 och RSV:s anvisningar.
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Vid valutasikring av framtida budgeterade floden omvirderas inte sakringsinstrumenten
vid fordndrade valutakurser. Hela effekten av fordndringar i valutakurserna redovisas i
resultatrakningen nér sékringsinstrumenten forfaller till betalning.

Enligt ARL ska alla organisationer som dr storre foretag 1amna upplysning om
marknadsvirdet pa sina derivatinstrument i not. Organisationer som har exempelvis
valutaterminer ska saledes upplysa om dessa verkliga virden tillsammans med en
beskrivning av vilket belopp som sékrats och i1 vilken valuta.

Lager av handelsvaror (/iRL 4:9, 11%)

Handelsvaror virderas, med tillimpning av forst-in forst-ut-principen, till det ldgsta av
anskaffningsvirdet och nettoforséljningsvirdet pa balansdagen. Dessa varor bestar framst

Andamalsbestimda medel (FRII)

Som dndamalsbestimda medel inom eget kapital redovisas insamlade medel dér givaren
eller styrelsen angett det indamal som medlen ska anvindas till men dir organisationen
annu inte asamkats utgifter for detta indamal. Ideella organisationen har
andamalsbestimda medel avseende ...

Donationskapital

Donationskapital ar kapitalbelopp som tillférts Insamlingsorganisationen av externa
donatorer. Endast avkastningen pa kapitalbeloppet och inte sjdlva kapitalbeloppet ska
anvindas till andamalet. Vid donationstillfillet redovisas dérfor kapitalbeloppet som en
okning av eget kapital och redovisas diar som en egen delpost. Avkastning pa
donationskapitalet ingar i finansiella intdkter och sérredovisas i not eftersom detta dr en
gava till Organisationen. Organisationens donationskapital ska anvindas till...
Avkastningen pa donationskapitalet ingar i posten “Resultat fran viardepapper och
fordringar som &r anldggningstillgangar” och sérredovisas i not.

Donationskapital inkluderas i raden SO10 i Svensk Insamlingskontrolls rapportpaket for
2011. Enligt denna definition klassificeras @ven donationer som ska forbrukas over ett
antal ar som donationskapital. Sadana donationer klassificeras enligt FRIIs Styrande
riktlinjer som dndamalsbestimda medel eftersom posten minskar ver aren. Ett
donationskapital enligt FRIIs definition &r ett kapitalbelopp som ér intakt eller 6kar med
inflationen.

Ovrigt

Forsknings- och utvecklingsarbeten (FRII)

Utgifter for forsknings- och utvecklingsarbeten uppstar vanligen i och med att
forskningsanslag fordelas. Dessa kostnadsfors vanligtvis 10pande nidr de uppkommer.

Kassaflodesanalys (RR7)

Kassaflodesanalysen upprittas enligt den indirekta metoden dvs den utgar fran
organisationens verksamhetsresultat. Det redovisade kassaflodet omfattar endast
transaktioner som medfor in- eller utbetalningar. Som likvida medel klassificeras, forutom

** Niringsdrivande organisationer tillimpar BENAR 2000:3 Redovisning av varulager
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kassa- och banktillgodohavanden, kortfristiga finansiella placeringar som dels &r utsatta for
endast en obetydlig risk for viardefluktuationer, dels handlas pa en 6ppen marknad till
kdnda belopp eller har en kortare aterstaende 16ptid @n tre manader fran
anskaffningstidpunkten.

Not 2 Verksamhetsintikter

Begreppet Verksamhetsintdkter anvinds som samlat begrepp for organisationens intékter,
oavsett om dessa kommer fran niringsverksambhet eller inte. Verksamhetsintikterna dr
specificerade i resultatrikningen men kan dven specificeras i not. Med forsiljning etc ovan
menas som huvudregel det som i ARL benimns Nettoomsittning, dvs intikter fran de
aktiviteter som ofta klassificeras som niringsverksamhet.

Organisationer som far in stérre belopp via foretag som atagit sig att donera en viss
procentsats pa sin forsiljning eller via olika typer av fonder (exempelvis Humanfonden)
bor ldampligen specificera dessa givare under insamlade medel/erhallna gavor.

Insamlade medel fordelar sig enligt foljande

2011 2010
Allménheten X X
Foretag X X
Externa stiftelser och fonder X X
Summa X X
Av ovanstaende belopp har ..... kr insamlats via 90-konton.
Externa bidrag fordelar sig enligt foljande:

2011 2010
EU X X
Sida X X
Staten” X X
Landsting X X
Kommuner X X
Allménna arvsfonden X X
Summa X X
Not 3 Loner, andra ersittningar och sociala kostnader (ARL 5:19-20, 22-24,
BFNAR 2002:9, FRII)

2011 2010

Loner och andra ersittningar:
Styrelse och generalsekreterare/kanslichef/VD X X
Ovriga anstéllda X X

T ex Socialstyrelsen, Naturvardsverket och Folkhilsoinstitutet.
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Totala Ioner och erséttningar X X
Sociala kostnader X X
(varav pensionskostnader) (%) (%)
Erséttningar understigande ett halvt X X
prisbasbelopp

Enligt FRIIs kvalitetskod p. 4.6.2.2 ska uppgift om ledande befattningshavares I6ner och
andra ersittningar inkludera savil 16ner och ersittningar som eventuella andra ersittningar
for uppdrag som erhallits mot bakgrund av huvudanstillningen.

Av pensionskostnaderna avser x tkr (x tkr) organisationens styrelse och general-
sekreterare/kanslichef/VD. Dessutom har organisationen atagit sig att under xx ar betala
pensioner till nuvarande och tidigare styrelseledaméter och
generalsekreterare/kanslichef/VD med xx tkr per ar.

Under aret har xx (yy) personer arbetat ideellt f6r organisationen, framfor allt med ....
Virdet av dessa ideella insatser har inte redovisats i resultatrakningen.

Loner och andra erséttningar fordelade per land uppgar till foljande:

2011 2010
Sverige X X
Danmark X X
...... X X
...... X X
Totalt X X

Som anstilld rdknas den som dr arbetstagare enligt 1§ LAS. De anstéllda som uppburit
mindre &n ett halvt prisbasbelopp per ar i 16n ska inte riknas med i beréikningen av
medelantalet anstillda. Uppgift ska da lamnas om det sammanlagda beloppet som didrmed
uteldmnats fran berdkningen. Organisationen far utga fran att normal arsarbetstid dr 1.920
timmar. Med 16ner och ersittningar menas enligt BEN 16ner, formaner etc som beskattas i
inkomstslaget tjanst hos mottagaren, dvs summan av kontrolluppgifterna. Det dr frivilligt
att rdkna med fordndring av semesterloneskulden.

Med verkstillande direktor (eller motsvarande) menas sadan anstilld som har samma eller
i huvudsak samma befogenheter som en verkstillande direktor i ett aktiebolag. Om sadan
anstélld saknas ldmnas bara uppgift om styrelsens arvoden.

Forutom information om omfattning av ideellt arbete (se ovan och i
forvaltningsberittelsen, organisationen kan sjélv vilja var informationen ska placeras) bor
man dven ldmna upplysning om 1 vilken omfattning organisationens anstéllda har utfort
arbete for annan organisations rikning.
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Not 4 Administrationskostnader (FRII)

Organisationer som anvinder den kostnadsslagsindelade resultatrikningen bor inkludera en
upplysning om de totala administrationskostnaderna.

Not 5 Resultat fran virdepapper och fordringar som &r anliggningstillgangar
(RedR 1)

2011 2010
Utdelningar X X
Réntor X X
Realisationsresultat vid forsiljningar X X
Nedskrivningar X X
Aterfbringar av nedskrivningar X X

Summa X X
I posten ingar finansiella intidkter fran donationskapital, som didrmed utgér insamlade
medel till Organisationen, med ....

Not 6 Ovriga rinteintikter och liknande resultatposter (RedR 1)
2011 2010

Utdelningar X X
Réntor X X
Realisationsresultat vid forsiljningar X X
Nedskrivningar
Aterforingar av nedskrivningar X X
Summa X X
Not 7 Skatt pa arets resultat (ARL 5:16)

2011 2010
Aktuell skatt X X
Uppskjuten skatt X X
Summa X X

Posten anvinds i dotterforetag som dr aktiebolag och dirmed ocksa i de organisationer som
konsoliderar ett aktiebolag. Posten forekommer ocksa i organisationer som bedriver
ndringsverksambhet.

Not 8 Immateriella anliggningstillgangar (ARL 5:3, BFL 6:7)
Balanserade utgifter for programvara 2011 2010
Ingaende anskaffningsvirde X X

Arets aktiverade utgifter X X




Utgaende ackumulerade anskaffningsvirden X X
Ingaende avskrivningar X X
Arets avskrivningar
Utgaende ackumulerade avskrivningar X X
Ingaende nedskrivningar X X
Arets nedskrivningar X X
Aterforingar av nedskrivningar X X
Utgaende ackumulerade nedskrivningar X X
Utgaende restviirde enligt plan X X
Not 9 Byggnader och mark (ARL 5:3-4, BFL 6:7)

2011 2010
Ingaende anskaffningsvirde X X
Ink&p X X
Forséljningar och utrangeringar X X
Utgaende ackumulerade anskaffningsvirden X X
Ingaende avskrivningar X X
Forsdljningar och utrangeringar X X
Arets avskrivningar
Utgaende ackumulerade avskrivningar X X
Ingaende nedskrivningar X X
Forsdljningar och utrangeringar X X
Arets nedskrivningar X X
Aterforingar av nedskrivningar X X
Utgaende ackumulerade nedskrivningar X X
Utgaende restviirde enligt plan X X

Aktiverad rinta
I byggnaders anskaffningsvérde ingar aktiverad
rinta med ... (...).
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Uppstillningen ovan skall @ven goras for posten Inventarier. Observera att ideella
foreningar inte far gora uppskrivningar av anldggningstillgangar.

Not 10 Langfristiga virdepappersinnehav (ARL 5:3, BFL 6:7, FRII)

2011 2010
Ingaende bokfort virde XX XX
Forvirv XX XX

Forsiljningar XX XX
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Utgaende bokfort virde XX XX
Iongéende ackumulerade nedskrivningar XX XX
Arets nedskrivning XX XX
Aterforingar av nedskrivningar XX XX
Utgaende ackumulerade nedskrivningar -XX -XX
Utgaende restvirde enligt plan XX XX
Foretag och antal aktier (ARL 5:8-9, FRII) Bokfort Marknads-

viarde virde
... AB, 1.400 st XX XX
... AB, 500 st XX XX

Dotterforetag, intresseforetag och andra foretag dir innehavet uppgar till minst 20% av
rosterna ska alltid specificeras enligt ARL 5:8-9. Detta upplysningskrav dr inte medtaget
ovan. Dessutom anser FRII att det dr Iampligt att en specifikation av 6vriga innehav gors
for att lasaren ska kunna bilda sig en uppfattning om vilka aktier och andelar som
organisationen investerat i (oavsett om innehavet redovisas som finansiell
anldggningstillgang eller kortfristig placering). En sadan specifikation kridvs om posten &r
visentlig och kan goras i en bilaga.

Langfristiga innehav i aktier ska skrivas ned om viardenedgangen dr varaktig. Om
aktiekursen har gatt upp under varen 2011 behover inte langfristiga innehav virderas till
det lagre beloppet. Skulle man gora detta ska det av arsredovisningen framga redovisat
virde och verkligt viarde samt en forklaring till varfor det redovisade virdet &r lagre dn det
verkliga virdet.

Exempel:

Aktierna i det noterade bolaget A &r anskaffade till 150. P& balansdagen var virdet nere i
100 men den 15 mars, nir arsredovisningen skrevs under, var viardet 120. Styrelsen
bedomer att virdenedgangen pa 30 dr varaktig och skriver ner till 120. I not till
arsredovisningen anges redovisat virde 120 och verkligt virde (=borskurs) 100
tillsammans med forklaringen att en del av vardenedgangen var aterstélld nér styrelsen
skrev under arsredovisningen. Nedskrivningen pa 30 redovisas i och med att styrelsen har
en osdkerhet om hur lédnge organisationen kan behalla innehavet. Alternativ kan styrelsen
bedoma att det finns mojlighet att vinta ut att vérdet dr aterstéllt. Genom att virdet redan
borjat stiga igen efter virdenedgangen kan man darfor motivera att ingen nedskrivning
gors alls.

Not 11 Langfristiga fordringar (ARL 5:3, BFL 6:7)

2011 2010
Ingaende nominellt virde X X
Tillkommande fordringar X X

Amorteringar, avgaende fordringar X X
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Utgaende nominellt viirde X X
Utgaende restvirde enligt plan X X
Not 12 Lan och ansvarsforbindelser till forman for

generalsekreterare/kanslichef/ VD (ARL 5:12)

I den man detta forekommer ska upplysningar om bl a storleken pa lan/ansvarsférbindel-
ser, huvudsakliga lanevillkor och amorteringar under aret lamnas.

Not 13 Forutbetalda kostnader och upplupna intikter’* (ARL 3:8)

2011 2010
Forutbetalda hyror X X
Upplupna rinteintdkter X X
Ovriga poster X X
Summa X X
Not 14 Kortfristiga placeringar (FRII)
Foretag och antal aktier Bokfort Marknads-

virde virde
... AB, 1.400 st XX XX
... AB, 500 st XX XX

Specifikationen av innehavet anser FRII vara ldmplig for att 1dsaren ska kunna bilda sig en
uppfattning om vilka aktier och andelar som organisationen investerat 1, se not 10.

Not 15 Eget kapital (FRII)

Stiftelseka- Virdesik- Andaméls- Andamals- Balanserat Totalt eget
pital/dona- ringskapital ~ bestdimda bestimda kapital kapital
tionskapital medel X medel Y

Ingaende XX XX XX XX XX XX
balans

Reserve- XX XX
ringar

Utnyttjande -XX -XX

Arets XX
resultat efter
fordelning

24 . . . .. .. .
Giller endast organisationer som ir storre foretag.
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Utgaende XX XX XX XX XX XX
balans

Redovisning av de olika fonderna inom eget kapital r till for att pa ett tydligt sitt redovisa
de under aret insamlade medel som dndamalsbestimts av givaren eller organisationens
styrelse for ett visst framtida dndamal. Balanserat kapital utgors ddrmed endast av medel
som inte dr dronmérkta for ett visst &ndamal och som diarmed fritt kan disponeras av
styrelsen. Om styrelsen vid ett senare tillfélle skulle vilja &ndamalsbestdmma detta
balanserade kapital gérs omforing i noten over eget kapital.

Limna géirna en beskrivning av vilken typ av verksamhet som pengarna 6ronmirkt till om
inte detta framgar av bendmningarna av de dndamalsbestimda medlen.

Noten ir obligatorisk enligt Svensk Insamlingskontrolls rapportpaket for 2011.

Not 16 Avsittningar for pensioner och liknande forpliktelser
Tryggl 8a §
2011 2010
Avsittningar enligt tryggandelagen
FPG/PRI-pensioner X X
Ovriga X X
Avsittningar utanfor tryggandelagens regelverk X X
Summa X X
Not 17 Forpliktelser avseende pensioner och liknande formaner till
styrelseledamoter och generalsekreterare/kanslichef/VD (ARL 5:22)
2011 2010
Avsittningar X X
Ansvarsforbindelser X X
Summa forpliktelser X X

Not 18 Ovriga avsittningar (ARL 3:9)

I den man organisationen har 6vriga avsittningar ska dessa specificeras har.

Not 19 Langfristiga skulder (ARL 5:10)

Hir anges den del av langfristiga skulder som forfaller till betalning senare dn fem ar efter
balansdagen.
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Not 20 Upplupna kostnader och forutbetalda intiikter” (ARL 3:9)

2011 2010
Upplupna rintekostnader X X
Semesterloner X X
Upplupna sociala avgifter X X
Ovriga poster X X
Summa X X
Not 21 Stiillda siikerheter (ARL 5:11)

‘ I den man stéllda panter finns ska dessa specificeras har eller i balansrikningen.

Not 22 Ansvarsforbindelser (ARL 5:11)

‘ I den man ansvarsforbindelser finns ska dessa specificeras hir eller i balansrdakningen.

Not 23 Medelantal anstillda m.m. (ARL 5:18, 5:18a och 5:18b samt BFNAR 2002:9)

2011 2010
Antal Varav Antal Varav
anstillda man anstallda man
Sverige X X X X
Danmark?® X X X X
...... X X X X
Totalt X X X X

Metod for att berikna medelantalet anstéllda framgar framfor allt av BENAR 2002:9 (som
ska anses vara en littnadsregel jamfort med BFN R4). Som anstilld riknas den som dr
arbetstagare enligt 1§ LAS. De anstillda som uppburit mindre dn ett halvt prisbasbelopp
per ar i 16n ska inte riknas med i berdkningen av medelantalet anstillda. Uppgift ska da
lamnas om det sammanlagda beloppet som didrmed uteldmnats fran berdkningen.
Organisationen far utga fran att normal arsarbetstid dr 1.920 timmar.

Forutom information om omfattning av ideellt arbete som anges i not eller i
forvaltningsberittelsen bor organisationen dven limna upplysning om i vilken omfattning
organisationens anstillda har utfort arbete for annan organisations rikning.

Styrelseledaméter och ledande befattningshavare (ARL 5:18b)

 Giller endast organisationer som ir storre foretag..
*% Upplysning om antalet anstillda per land bortfaller for samtliga foretag fr.o.m. kalenderaret 2011. FRII har
dnnu inte tagit stillning till om detta upplysningskrav ska finnas kvar i FRIIs Styrande riktlinjer.
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2011 2010

Antal pa Varav Antal pa Varav
balansdagen | min balansdagen | mén

Styrelseledaméter

Generalsekreterare/kanslichef/
verkstillande direktor och andra
ledande befattningshavare

Upplysningsskyldigheten giller inte organisationer och koncernen dér anstédllda under vart
och ett av de senaste tva rikenskapsaren uppgatt till hogst 10.

Not 24 Avtal om avgangsvederlag (ARL 5:25)

Om avtal om avgangsvederlag har triffats med generalsekreteraren/kanslichefen/VDs ska
detta upplysas om hir.

Arsredovisningen skrivs under av samtliga styrelseledaméter och generalsekretera-
ren/kanslichefen/VD. Har nagon anmélt en avvikande mening om arsredovisning-
en/koncernredovisningen som antecknats i styrelsens protokoll ska detta yttrande fogas till
arsredovisningen. Arsredovisningen skall innehalla uppgift om den dag dé den
undertecknades och skrivs under av den styrelse som sitter det datumet.

Ort 2012-xx-xx

NN NN

NN NN
Generalsekreterare/Kanslichef/

Verkstillande direktor

Min (Var) revisionsberittelse har avgivits 2012-xx-xx

(NN Revisionsbyra AB)
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NN
Auktoriserad revisor
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Nyckeltal Bilaga 1

FRII:s nyckeltal

I denna sektion samlas nyckeltal som kan vara lampliga att anvidnda. Vilka nyckeltal som
anvinds beror pa vilken verksamhet som organisationen bedriver.

Insamlat per anstillt (rena insamlingsorganisationer):

Insamlade medel
Medelantal anstillda

I's.k. rena insamlingsorganisationer sysslar all personal mer eller mindre med
insamlingsverksamhet. Att berdkna hur mycket varje anstélld samlat in kan vara ett matt
pa organisationens effektivitet.

Insamlat per anstilld (6vriga organisationer):

Insamlade medel
Medelantalet anstillda pa insamlingsavdelningen

I insamlingsorganisationer med exempelvis egen projektverksamhet dr det bara vissa
anstillda som sysslar med insamlingsverksamhet. For att méta resultatet av dessas
personers anstrangningar berdknas insamlade medel per anstélld fordelat 6ver
insamlingspersonalen.

Andel medlemsavgifter:

Medlemsavgifter
Verksamhetsintikter

Detta nyckeltal anger hur stor del av organisationens intikter som kommer till
organisationen i form av medlemsavgifter (och dir man dven har medlemskostnader i
form av exempelvis utskick och medlemstidning).

Andel insamlade medel:

Insamlade medel
Verksamhetsintikter

Detta nyckeltal anger hur stor del av organisationens intdkter som utgor insamlade medel.
Dessa ska sedan antingen forbrukas som dndamalskostnader under aret eller reserveras
som dndamalsbestimda medel inom eget kapital for att forbrukas senare ar.

Andel bidrag:
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Erhéallna bidrag
Verksamhetsintikter

Detta nyckeltal anger hur stor del av organisationens intikter som utgor bidrag. Dessa
bokas ofta initialt in som en skuld. Skulden minskas sedan allteftersom medlen forbrukas.

Insamlade medel fran medlemmar per medlem:

Insamlade medel fran medlemmar
Medelantalet medlemmar under aret

Organisationer med manga medlemmar kan ha behov av att inte bara méta hur stor del av
erhallna medlemsavgifter som gar tillbaka till medlemmarna i form av olika aktiviteter i
syfte att varda medlemmarna. Medlemmar far ofta extra utskick fran organisationen i
insamlingssyfte just for att de ar medlemmar. Om det gar att mita hur mycket
organisationens medlemmar skénker till organisationen ir detta ett lampligt matt pa en
“merintdkt” just for att man har manga medlemmar.

Andel medlemskostnad:

Medlemskostnader
Medlemsavgifter

Detta nyckeltal anger hur stor del av medlemsavgifterna som gar at till att medlemsvard,
framfor allt i form av utskick och tidningar. Under ar da man lidgger ner mycket pengar pa
medlemsvirvning 6kar medlemskostnaderna vilket behdver kommenteras.

Medlemmens formaner:

Medlemsavgifter
Medlemskostnader

Detta nyckeltal ser medlemsformanerna ut medlemmens synvinkel, dvs. om man betalar
100 kr till en organisation, vad &r da vérdet av det man far tillbaka.

Andel insamlingskostnader:

Insamlingskostnader
Insamlade medel

Att samla in pengar kan vissa ar kosta mycket pengar i form av annonser, telemarketing
och liknande. Organisationer dir manga betalar in direkt pa 90-konton utan anmaning har
diaremot relativt sitt ldgre insamlingskostnader. Detta nyckeltal visar hur stor del av
insamlade medel som gar at for att ticka direkta insamlingskostnader.

Andel Andamalskostnader:
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Andamaélskostnader
Verksamhetsintikter

Nyckeltalet anger hur stor del av totala intdkter som gatt till indamalet. Motsvarande
nyckeltal finns dven hos Svensk Insamlingskontroll men dir justeras intikterna for direkta
forsiljningskostander samt vissa finansiella poster. Dessutom definieras
andamalskostnader nagot annorlunda. Om en organisation har en relativt sett stor andel
finansiella intidkter bor detta beaktas — antingen genom att dndra ovanstaende berikning
eller genom att tydligt forklara varfor andelen dr sa hog (t o m 6ver 100%).

Aterkommande medlemmar:

Antal medlemmar som férnyat sitt medlemskap
Totalt antal medlemmar féregaende ar

Nyckeltalet ger en indikation om hur trogna organisationens medlemmar &r. Detta &r
speciellt intressant for de organisationer som har en minskande medlemsskara.
Nyckeltalet bor kompletteras med information om vad organisationen gor for att motverka
att fler medlemmar véljer bort medlemskap. Beridkningen &r ocksa lamplig for
manadsgivare, faddrar och liknande.

Nya medlemmar:

Nya medlemmar
Totalt antal medlemmar foregaende ar

Organisationer som har en pagaende medlemsvérvarkampanj kan mycket vl anvinda
detta nyckeltal som ett matt for att visa hur framgangsrik denna kampanj har varit.
Berikningen dr ocksa lamplig for manadsgivare, faddrar och liknande.

Oronmiirkt eget kapital:

Andamélsbestimda medel
Totalt eget kapital

Manga organisationer har pa papperet ett stort eget kapital. Det kan da vara lampligt att
anvénda detta nyckeltal for att visa hur stor del av det egna kapitalet som redan ar
oronmérkt for olika aktiviteter.

Betalningsberedskap:

Totalt eget kapital
Andamaélskostnader

och/eller

Totalt eget kapital
Totala verksamhetskostnader




42 (42)

Eftersom manga projekt 16per 6ver flera ar kan det vara lampligt att visa hur lang tid redan
insamlade medel ricker (om man tar kvoten * 365 far man betalningsberedskapen i
dagar). Antingen tar man bara @ndamalskostnaderna eller sa tar man samtliga kostnader
eller exkluderar insamlingskostnader (om dessa till stor del dr rorliga).

Svensk Insamlingskontrolls nyckeltal
Forséljning av varor, netto

R040 Forséljning av varor och tjanster
- R210 Direkta kostnader vid forséljning av varor/tjdanster

Forsdljning av varor och tjinster bruttoredovisas 1 blanketten till Svensk
Insamlingskontroll men mits netto. Hir ingar forsiljning av varor och tjanster som har ett
kommersiellt virde for mottagaren, ex vis handarbeten, bocker och tidningar men ocksa
anordnande av idrottsarrangemang och konserter samt tillhandahallande av upphandlade
tjanster at kommun/landsting. Sammanfattningsvis dr detta intdkter som
redovisningsmaissigt dr niringsverksambhet.

Insamling med gavobevis

R050 Insamling med gavobevis
- R220 Direkta kostnader vid “insamling med gavobevis”

Hir inkluderas t ex telefonforsiljning 1 egen eller annans regi av kort, pennor,
nyckelringar och liknande varor av mindre virde. Redovisningsmaéssigt klassificeras detta
som gavor. Varor och tjinster som siljs till ett pris som Overstiger marknadsvardet med
mer dn 40% inkluderas ocksa hiar men denna forséljning klassificeras troligen
redovisningsmaéssigt som niringsverksamhet och diarmed forséljning. Vi far hir en
skillnad mellan arsredovisningen och rapporteringen till Svensk Insamlingskontroll.

Totalt insamlat fran allminheten

RO10 Penninginsamlingar

+ R020 Medlemsavgifter

+ R040 Forsiljning av varor och tjanster
+ R050 Insamling med gavobevis

+ R060 Donationer

Detta belopp ska motsvara totala verksamhetsintikter enligt resultatridkningen minskat
med erhallna bidrag och stod fran foretag.

Bruttobidrag vid insamling med gavobevis

RO050 Insamling med gavobevis — R220 Direkta kostnader vid ”insamling med gavobevis”
R050 Insamling med gavobevis

\ Hir mits hur effektiv forsédljningen med gavobevis har varit med avseende pa de direkta
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| kostnaderna inkl. kostnader for telemarketing.

Verksamhetsintikter, netto:

R150 Summa verksamhetsintédkter
- R210 Direkta kostnader vid forséljning av varor/tjanster

Andel medel fran allménheten:

R0O70 Summa medel fran allminheten
R150 Summa verksamhetsintikter

Andel medel fran myndigheter och organisationer:

RO0O80 Bidrag fran myndigheter + R090 Bidrag fran organisationer
R150 Summa verksamhetsintikter

Andel medel fran foretag:

R095 Bidrag fran foretag
R150 Summa verksamhetsintikter

Andel évriga intiikter:

R130 Ovriga verksamhetsintikter
R150 Summa verksamhetsintikter

Andel utbetalt till indamalet:

R200 Andaméilskostnader
R150 Summa verksamhetsintdkter + R280 Rénteintékter, aktieutdelning etc — R210
Direkta kostnader vid forsdljning av varor/tjdnster — R290 Réntekostnader och liknande
finansiella poster

Eftersom Svensk Insamlingskontroll har en sndvare definition av vad dndamalskostnader
ar (beakta att utbetalning ska ske inom fyra manader for att fa skuldredovisa) dn vad som
finns inom god redovisningssed. Detta nyckeltal kan dérfor bli annorlunda &n
motsvarande nyckeltal under rubriken FRIIs nyckeltal. Om andelen uppgar till mindre 4n
75% ska forklaring 1dmnas 1 not som bildggs Svensk Insamlingskontrolls blanketter.

Andel administrationskostnader:

R270 Administrationskostnader
R150 Summa verksamhetsintdkter + R280 Rénteintékter, aktieutdelning etc — R210
Direkta kostnader vid forsdljning av varor/tjdnster — R290 Réntekostnader och liknande
finansiella poster

Om administrations- och insamlingskostnader uppgar till mer dn 25% ska forklaring
lamnas i not som bildggs Svensk Insamlingskontrolls blanketter.
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Andel insamlingskostnader:

R220 Direkta kostnader vid “insamling med gévobevis” + R230 Ovriga insamlingskostn.
R150 Summa verksamhetsintdkter + R280 Rénteintékter, aktieutdelning etc — R210
Direkta kostnader vid forsdljning av varor/tjdnster — R290 Réntekostnader och liknande
finansiella poster

Andel totala kostnader:

R200 Andamélskostnader + R240 S:a insamlingskostnader + R 270 Adm. Kostnader
R150 Summa verksamhetsintdkter + R280 Rénteintékter, aktieutdelning etc — R210
Direkta kostnader vid forsdljning av varor/tjdnster — R290 Réntekostnader och liknande
finansiella poster.

Sparat i % av verksamhetsintikterna:

S030 Balanserat kapital + S040 Arets saldo
R150 Summa verksamhetsintdkter + R280 Rinteintikter, aktieutdelning etc — R210
Direkta kostnader vid forséljning av varor/tjanster — R290 Réntekostnader och liknande
finansiella poster.

Konventionella nyckeltal

Konventionella nyckeltal &r inte speciellt vanligt i ideella organisationer eftersom de som
huvudregel inte passar in i verksamheten. Vad som dr vanligt dr dock att organisationen
har en flerarsoversikt som innehaller poster som totala intékter, nagot resultatmatt,
soliditet, balansomslutning och antal anstillda.



